                                                            LOGOTIPO DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
ESCUDO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

ACTA DE HECHOS INSTRUMENTADA EN EL PROCESO DE ENTREGA RECEPCIÓN INDIVIDUAL
En la ciudad de  __________ , municipio de ____________, 	Estado de Quintana Roo, siendo las [con letra] horas del día [con letra] del mes de _____________ del año [año en letra], se encuentran reunidos en el edificio que ocupa [Nombre de la unidad administrativa] de [nombre de la dependencia, órgano administrativo desconcentrado o entidad] situado en la [calle o avenida] número ________, de la [colonia, fraccionamiento o residencial], los (las) C.C. [Nombre del (de la) servidor(a) público(a) que levanta el acta] en su carácter de [puesto o cargo del (de la) servidor(a) público(a)]; por lo que con fundamento en lo dispuesto por los artículos 2, fracción III, [especificar los demás artículos aplicables (21, párrafo primero, 22, párrafo segundo y/o 66), según corresponda a los hechos que se harán constar] de la Ley de Entrega y Recepción de los Poderes Públicos, Ayuntamientos, Órganos Públicos Autónomos y de las Entidades de la Administración Pública Paraestatal del Estado de Quintana Roo, vigente, se procede a levantar la presente acta para los efectos legales y administrativos a que haya lugar, con el objeto de hacer constar los siguientes:- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - HECHOS: - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - [Describir de manera breve, concisa y precisa los hechos que se requieran hacer constar, derivados del proceso de entrega recepción individual, señalando las circunstancias de modo, tiempo y lugar en que sucedieron, para que surtan los efectos jurídicos correspondientes. En el caso de que se expresen cantidades, deberán asentarse con número y letra. Asimismo, se deberán adjuntar los documentos que tengan relación con los hechos]. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Se hace constar que en la instrumentación de la presente acta, se encuentran presentes los (las) CC. _______________________ y ____________________ [Nombre completo de los (las) servidores (as) públicos (as) que fungen como testigos], quienes desempeñan los cargos de ________________________ y ___________________  [puesto o cargo de los testigos] adscritos a _______________________________ [área de adscripción de los testigos] de [nombre de la dependencia, órgano administrativo desconcentrado o entidad], y se identifican con sus credenciales para votar con fotografía números _____________ y __________________ [Número de las credenciales para votar], respectivamente, expedidas por el Instituto Nacional Electoral; de las cuales se agrega fotostática simple a la presente acta; quienes fungen como testigos y a quienes les constan los hechos que se narran en el presente instrumento. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
Los participantes manifiestan que no existiendo nada más que hacer constar se cierra la presente acta de hechos, siendo las [con letra] horas del día de su inicio, misma que consta de _______ fojas escritas únicamente por el anverso, la cual firman para constancia en todas sus fojas al margen y al calce para los efectos legales correspondientes los que en ella intervinieron y desearon hacerlo, elaborándose en dos tantos originales.
FIRMAS

	Servidores(as) públicos(as)

	



___________________________________ 
Nombre completo y firma
	



___________________________________ 
Nombre completo y firma




	Testigos

	


___________________________________
Nombre completo y firma
	


___________________________________
Nombre completo y firma



Esta hoja de firmas forma parte del Acta de Hechos, de fecha [con letra] del mes de _______ del año [con letra], correspondiente a [Nombre de la unidad administrativa] de [Nombre de la dependencia, órgano administrativo desconcentrado o entidad]. 

