En la Ciudad de (3), Municipio de (4), Quintana Roo, siendo las (5) horas del día (5) de (5) del año (5), ubicados en el local que ocupa las oficinas de la (1) del Estado de Quintana Roo, ubicado en la (6) número (6), entre (6) y (6), en la colonia (6), código postal (6) con el objeto de levantar el Acta de Verificación y Validación correspondiente de conformidad al artículo 64, en su último párrafo, de la Ley de Entrega y Recepción de los Poderes Públicos, Ayuntamientos, Órganos Públicos Autónomos y de las Entidades de la Administración Pública Paraestatal del Estado de Quintana Roo, se encuentran presentes en este acto los siguientes Servidores Públicos:- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
I. El C. (7), (7), (Titular del Ente Público que recibe) quien se identifica con su (7) expedida por el (7) número (7); - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
II. El C. (8), (8), en su calidad de representante de la Autoridad Supervisora de la Auditoría Superior del Estado, , quien se identifica con su (8) expedida por el (8) número (8); - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
III. el C. (9), (9), quien se identifica con su (9) expedida por el (9) número (9); - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
IV. el C. (9), (9), quien se identifica con su (9) expedida por el (9) número (9); - -            - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
Las dos últimas personas comparecen como testigos de asistencia a efecto de hacer constar el levantamiento de la presente Acta de Verificación y Validación. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
Acto seguido, se procede a dejar constancia de fueron atendidos y aclarados todas y cada una de los actos y/o omisiones, mismas que fueron constatadas durante la etapa de Verificación y Validación física de toda la información contenida en el Expediente del Protocolo de Entrega y Recepción del (10). - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
Por lo anterior, en uso de la voz, el (la) C. (11), en su calidad de (11), manifiesta que “(11)”. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
Hecho constar lo anterior, se expide la presente acta para los fines legales pertinentes, y dejar constancia de la misma. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - Acto seguido, se procede a dejar constancia de que no fueron atendidas ni aclaradas todas y cada una de los actos, solicitudes y/u omisiones que surgieron durante la etapa de Verificación y Validación física de toda la información contenida en el Expediente del Protocolo de Entrega y Recepción del (10), se relacionan y adjuntan a la presente los documentos de solicitud de aclaración, las actas de inasistencia a las aclaraciones, así como la información que no fue aclarada ni atendida por los servidores públicos salientes, y siendo al respecto las siguientes: - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
[12]. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
Por lo que al respecto de lo anterior, y en este acto, se le concede el uso de la voz, a (el o la) C. (13), en su calidad de (13), y manifiesta que “(13)”. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
Siendo todas las manifestaciones que se hacen constar, se agregan a la presente diligencia los documentos en copia certificada que todas y cada una de las documentales relacionadas, así como de las copias simples de las credenciales e identificaciones de las personas que en esta acta intervienen, declarándose por terminado el Proceso de Entrega Recepción Institucional; hecho constar lo anterior, se expide la presente acta para los fines legales pertinentes, y dejar constancia de la misma. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

	Titular del Ente entrante
	Autoridad Supervisora

	
___________________
C. (14)
	
___________________
C. (15)



TESTIGOS DE ASISTENCIA

	
___________________
C. (16)
	
___________________
C. (16)



Las presentes firmas pertenecen al acta de Verificación y Validación de fecha (17), correspondiente al Proceso de Entrega Recepción Institucional de (10), del periodo (18), realizada de conformidad a los artículos 64 y 65 de la Ley de Entrega y Recepción de los Poderes Públicos, Ayuntamientos, Órganos Públicos Autónomos y de las Entidades de la Administración Pública Paraestatal del Estado de Quintana Roo.
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Instructivo
1. Nombre del Ente. 
2. Logotipo del Ente. 
3. Ciudad en la que se levanta el acta. 
4. Indicar Municipio en el que se levanta el acta. 
5. Señalar la hora, día, mes y año en el que se está levantando el acta. 
6. Señalar calle, número, colonia y código postal del domicilio donde se ubica el Ente. 
7. Indicar nombre y cargo del Titular del Ente Público que recibe, así también señalar tipo de identificación oficial con la que se identifica, indicar el nombre de la institución que la expide, así como el número de identificación. 
8. Indicar nombre y cargo del servidor público, en representación de la Autoridad Supervisora, así también señalar tipo de identificación oficial con la que se identifica, indicar el nombre de la institución que la expide, así como el número de identificación.
9. Señalar nombre y puesto de la persona que fungirá como testigo, así también señalar tipo de identificación oficial con la que se identifica, indicar el nombre de la institución que la expide, así como el número de identificación. 
10. Señalar la titularidad que se entrega.
11. Indicar nombre y puesto que desempeña del declarante en el Ente Público y se transcribe lo que desee manifestar. 
12. Se transcriben las solicitudes de aclaración que no fueron atendidas, señalando los documentos a través de los cuales se notificaron las mismas.
13. Indicar el nombre de la persona, así como el puesto que ocupa en el Ente Público y se transcribe lo que en su momento desee manifestar. 
13. Nombre y firma del Titular del Ente Público entrante. 
14. Nombre y firma del representante de la Auditoría Superior del Estado, como Autoridad Supervisora.
15. Nombre y firma del testigo. 
16. señalar día mes y año en que se firma el acta.
17. Indicar nombre de la titularidad que se entrega y nombre del ente público.
[bookmark: _GoBack]18. Mencionar el periodo ejercido.
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